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Actuamente, tanto en el mundo de los negocios como en el ambito personal, resultaimprescindible disponer
de una agenda debidamente actualizada en la que se reflgjen eventos, citas, contactos y otras informaciones.
Laagendadigital de Office 2010 es Outlook. Gracias a esta completisima aplicacion, es posible tener
organizados €l correo electronico, lalista de citas programadas, la libreta de direcciones, €l calendario de
eventos, etc. Laintegracion de todos |os elementos de Outlook 2010 (Correo, Calendario, Contactos, Tareas,
Notasy Diario) en un Unico espacio es una de las principal es ventajas de este programa, puesto que permite
disponer de toda lainformacion necesaria para mantener organizada la agenda.

Con estelibro:

Aprendera a configurar su cuenta de correo el ectronico.

Conocerad el modo de enviar mensajes sencillosy con archivos adjuntos.

Realizara operaciones con contactos.

Practicara con las herramientas del Calendario.

Personalizara los diferentes elementos segln sus preferencias.
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