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Actualmente, tanto en el mundo de los negocios como en el ámbito personal, resulta imprescindible disponer
de una agenda debidamente actualizada en la que se reflejen eventos, citas, contactos y otras informaciones.
La agenda digital de Office 2010 es Outlook. Gracias a esta completísima aplicación, es posible tener
organizados el correo electrónico, la lista de citas programadas, la libreta de direcciones, el calendario de
eventos, etc. La integración de todos los elementos de Outlook 2010 (Correo, Calendario, Contactos, Tareas,
Notas y Diario) en un único espacio es una de las principales ventajas de este programa, puesto que permite
disponer de toda la información necesaria para mantener organizada la agenda.
Con este libro:
Aprenderá a configurar su cuenta de correo electrónico.
Conocerá el modo de enviar mensajes sencillos y con archivos adjuntos.
Realizará operaciones con contactos.
Practicará con las herramientas del Calendario.
Personalizará los diferentes elementos según sus preferencias.
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